ZARZADZENIE NR 130.2019
WO]TA GMINY SIEROSZEWICE
7z dnia 12 wrzeénia 2019 roku

w sprawie  zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczefi podatku od towarow
i ustug przez Gmine Sieroszewice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. Dz.U.
z 2019 1. poz. 506 ze zm.) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2018 r, poz. 2174 ze zm.) zarzagdza sie,
co nastepuje:

§1 r

1. Z zwigzku z podjeciem wspdlnych rozliczert z tytutu podatku VAT Gminy
Sieroszewice i jednostek organizacyjnych z dniem 1 grudnia 2016 r. na podstawie
Zarzadzenia nr 214/2016 Wéjta Gminy Sieroszewice z dnia 17 listopada 2016 r.
w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie
Sieroszewice, zmienionego Zarzadzeniem nr 294/2017 Wéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 30 sierpnia 2017 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad rozliczeni podatku
od towaréw i ustug w Gminie Sieroszewice, uszczegélawia si¢ zasady prowadzenia
wspdlnych rozliczen z tytulu podatku VAT Gminy Sieroszewice i jednostek
organizacyjnych.

2. Szczegblowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Sieroszewice, ktérych dotyczy
Zarzadzenie, zawiera Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2
1. Dyrektoréw oraz Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Sieroszewice
zobowigzuje sie do:

1)  postugiwania sie na dokumentach potwierdzajgcych dostawy towaréw
i swiadczenie ustug nastepujacymi oznaczeniami:

a) Sprzedawca: Gmina Sieroszewice, ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice,
NIP: 6222565007;

b) Wystawca: [petna nazwa jednostki organizacyjnej podlegajgcej centralizacji oraz
jej adres];

c) odpowiednig numeracja faktur uzgodniona dla calej Gminy Sieroszewice
o nastepujacym ukladzie: FV/miesiac/rok/X/nr kolejny, gdzie ,X” jest
kodem jednostki;

2)  poslugiwania sie na dokumentach potwierdzajacych zakup towaréw i ustug
w umowach cywilnoprawnych nastepujgca nazwa: Gmina Sieroszewice,
ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice [petna nazwa jednostki organizacyjnej
podlegajqcej centralizacji oraz jej adres] oraz nastepujacym NIP 6222565007

3) prowadzenia miesiecznych rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych
z dziatalnoscig prowadzong przez te jednostki;

4)  sporzadzania wlasciwych ewidencji (rejestrow) VAT, w ktoérych bedg ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz wartos¢ towarow
iustug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie
dziatalnoscig;

5)  sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci;




6)  terminowego wykonywania wszystkich ww. obowiazkéw zgodnie z wymogami
okreSlonymi wlasciwymi przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrzymi
obowigzujacymi w Gminie Sieroszewice.

2. Dyrektoréw oraz Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Sieroszewice
wymienionych w Zalgczniku Nr 1 zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzeri wykonawczych do tej
ustawy, w tym w szczegélnosci do monitorowania limitéw okreslonych w ww.
przepisach, prawidlowego ustalania podatnika podatku VAT, obowiazku
podatkowego, podstawy opodatkowania, stawki VAT oraz wypekniania wszelkich
obowigzkéw ewidencyjnych zawartych w UPTU oraz przepisach wykonawczych.

§3

Celem przygotowania jednostek organizacyjnych Gminy Sieroszewice do, prawidlowego
prowadzenia centralizacji rozliczei z tytulu podatku od towaréw i ustug sporzadzona
zostata Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw oraz wzoréw ewidencji (rejestréw) VAT
zawarta w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia oraz Wytyczne do dekretacji i opisu
faktur zakupowych dla prawidiowej kwalifikacji podatku VAT naliczonego w ramach
scentralizowanego systemu rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Sieroszewice
stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Dyrektoréw oraz Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Sieroszewice zobowigzuje

sie do:

1. wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczeri podatku od towaréw
i ustug w jednostce i przekazanie tych danych do stanowisk ds. ksiegowosci
budzetowej Urzedu Gminy Sieroszewice,

2. dostosowania polityki ~rachunkowosci jednostki organizacyjnej podlegajace]
centralizacji do niniejszego Zarzadzenia.

§5
Upowaznia sie pracownikéw stanowisk ds. ksiegowosci budzetowej, zajmujacych
stanowiska do spraw rozliczen podatku VAT, do wykonywania czynnosci sprawdzajacych
poprawnos¢ dokumentowania rozliczeri podatku VAT przez jednostki organizacyjne
i pracownikéw stanowisk ds. ksiegowosci budzetowej Gminy Sieroszewice.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Sieroszewice, Dyrektorom,
Kierownikom i pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy Sieroszewice oraz
pracownikom Urzedu Gminy Sieroszewice.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 12 wrzesnia 2019 roku.




