ZARZADZENIE NR 32.2019
WOITA GMINY SIEROSZEWICE
z dnia 1 lutego 2019 r.

w sprawie ustalenia trybu postepowania z pieczeciami urzedowymi i pieczgtkami
wycofanymi z uzytkowania w Urzedzie Gminy Sieroszewice

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1, 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym ( Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz § 25 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Pieczecie urzedowe i pieczatki wycofane z uzytkowania, w zwigzku z utratg cech
uzytkowych, braku celowosci dalszego ich uzywania lub zmiany przepiséw prawnych
nalezy przekaza¢ niezwtocznie pracownikowi sekretariatu prowadzgcemu ,Ewidencje
pieczeci i pieczatek oraz ich odciskow”.

2. Pracownik urzedu, ktéry utracit prawo do uzywania pieczeci urzedowych i pieczatek
(rozwigzanie umowy o prace, przeniesienie itp.) zobowigzany jest zwréci¢ pobrane
pieczecie urzedowe i pieczatki zgodnie z zapisami ust. 1.

3. Fakt zwrotu pieczeci urzedowych i pieczatek zwracajgcy potwierdza w ,Ewidencji
pieczeci i pieczatek oraz ich odciskéw”.

§ 2. Pieczecie urzedowe i pieczatki, ktére moga by¢ w dalszym ciggu uzywane na innym
stanowisku pracy, zostang przekazane w tym celu wiasciwemu pracownikowi urzedu
po wczesniejszym zaewidencjonowaniu zmian w ,Ewidencji pieczeci i pieczatek oraz
ich odciskéw”.

§ 3. Pieczecie urzedowe zwrécone z przyczyn okreslonych w § 1 ust. 1 pracownik
sekretariatu przekazuje niezwfocznie w celu ich likwidacji do Mennicy Panstwowej, po
czym odnotowuje date odbioru poleconej przesytki pocztowej w ,Ewidencji pieczeci
i pieczatek oraz ich odciskow” i dofacza do niej korespondencje w tej sprawie.

§ 4. 1. Powotuje statg komisje do likwidacji nieaktualnych i nieuzywanych pieczatek
w sktadzie:

1) Mirostawa Busza — przewodniczgca,
2) Karolina Katuzna — cztonek,
3) Ryszard Boduch — cztonek.

2. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce
identyfikacje i uzycie.

3. Komisja sporzadza protokét z likwidacji pieczatek wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia.

4. Fakt likwidacji potwierdza przewodniczgcy komisji w ,,Ewidencji pieczeci i pieczatek oraz
ich odciskow”, a pracownik sekretariatu dotgcza do niej protokét, o ktérym mowa
w ust. 3.




§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ngtol Piaskowski




UZASADNIENIE DO
ZARZADZENIA NR 32.2019
WOITA GMINY SIEROSZEWICE
z dnia 1 lutego 2019 r.

w sprawie ustalenia trybu postepowania z pieczeciami urzedowymi i pieczatkami
wycofanymi z uzytkowania w Urzedzie Gminy Sieroszewice

Zarzadzenie okresla sposdb postepowania z pieczeciami urzedowymi i pieczgtkami
wycofanymi z uzytkowania w Urzedzie. Pieczecie, zgodnie §25 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r.
Nr 47, poz. 316 ze zm.), ktére nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu,
w szczegblnosci z powodu ich zuzycia lub uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej lub
zmiany przepiséw uprawniajgcych do uzywania pieczeci urzedowych, nalezy przekazaé
niezwlocznie do Mennicy Panstwowej w trybie okreslonym w § 17 tego rozporzgdzenia
natomiast do likwidacji nieaktualnych i nieuzywanych pieczgtek powotuje sie statg komisje.




