Protokét kontroli przestrzegania przeplséw o pafistwowym zasobie

"
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Sieroszewicach - Egz, nr..{{

| Archiwum Pafstwowe o -

w Kaliszu
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
2020-11-03

12887
- Nrprdtékotu bata d0k7umrernrtu

11

Strona 1z 7

- ul. Poznanska 207

1 62-800 Kalisz

Identyfikator
(systemowy)

- N421.12.2020 ;432

Znaks praWy

ldentyfikator operatora

Adres

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 tipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce
Urzad Stanu Cywilnego w Sieroszewicach

Naiwa jednostki

ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice

Adres kontrolowanej jednostki

’ Dekret Prawo o aktach stanu
cywilnego z dnia 25 wrzesnia 1945 .
(Dz.U.z 19451, Nr 48, poz. 272z

1946

Rok utworzenia

jednostki .
pozn. zm.)
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Wielkopolski
Organ nadrzedny/nadzorujaéy
Statut
X tak

2018-10-15
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Data dokumentu

00054625900000
REGON

* Marzena Pilarska

Imie i nazwisko kierownika jednostki

" AL Niepodlegtodci 16/18, 61-713 Poznan
Adres dfgar;u nadzdrhjécego
Regulamin organizacyjny

Xk 2020-01-03

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Opis étruktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Lafa 6d -

1978

Identyfikator
systemowy

KRS

1988

Rok ustalenia pod
nadzor

r—do
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Informacje o kontroli ;
Kontrota postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
mearchlwalnq powstatq i zgromadzona w Urzedzne Stanu Cywnlnego w Sreroszewncach

Przedmlot i zakres kontroU

Kontrole przeprowadzit

Karol Starszy N421.12.2020 2020-10-05 . 2020-10-05 . 2020-10-09
_ Andrzejewski " archiwista '
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marzena Kilarska - . Kierownik USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2020-10-06 2020-10-06 : -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Andrzejewski Karol ~2017-10-09 - Przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie
' ) archiwalnym i archiwach
Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli : Przedmiot i zakres kontroli
Przeplsy kancelaryjno archnwalne obowazu;ace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy - X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne pafstwowym
Instrukqa kancelaryjna
2011 - ' Rozporzadzenie Prezesa Rady Mmlstrow z dnla 18 styczma 2011 r. w sprawie |nstrukq| kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 ze zm.) - zatacznik nrl
Rok N - - Uwagir

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 . - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
- rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
- Nr 14, poz. 67 ze zm.) - zatgcznik nr 2

Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie orgamzacp i zakresu dznatama archiwum zaktadowego

. 2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie |nstrukc11 kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
- Nr14, poz. 67 ze zm.) - zatgcznik nr 6

Rok ; erragi -

Kwallﬂkator dokumentaql

2014 Ustawa z dnia 28 llstopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywnlnego (Dz U 2020 poz. 463)
Rok Uwagl

'Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X . bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Zrédto Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych oraz rejestracji
i stanu cywilnego

Nazwa systemu Kr6tki opfs (dd céégo systém siu:iy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archivvum zaktadowego ~ Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Sieroszewicach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

W zasobie przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego urodzen, matzeristw, zgonéw, akta zbiorcze oraz skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X' nie X nie - X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna




i
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Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
ngn

Aktowa kategoria
"B5Q"

Aktowa kategoria
"BE50”

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podiegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

1946

Détar od

. Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

- 2017

h - Egz. nr /2/

‘Data do

Datado

Data do

Datado

Data do

1 7.30

7 Datado 7

llos¢ w mb.

flos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 4z 7

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Ilos¢ jedn. arch.

flos¢ mb,

Dokumentacja odziedziczona

llos¢ GB

W zasobie przechowywane s3 ksiggi stanu cywilnego urodzen, matzedstw, zgonow, akta zbiorcze oraz skorowidze.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
ng"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
“B" "B50", "BE50"
razem

1916

_X nie

Dokumentacja
techniczna

Dataod

Data od

Data od

Data od

Déta od

"X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X' nie

Dokumentacja wizyjna

1960

Datado

Data do

 Datado
Datado

Dafa do

Dokumentacja audiowizualna

5.20

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

loé w mb.
llo¢ w mb.

[loé$¢ w mb.

"X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn, inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne $rodki
ewidencyjne

Spisy zdawczo-
odbiorcze

12017-08-02 10

Data przekazania  Ilosc

Datarot;j 7

X tak

7

(mb.)

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

/)
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Sleroszewicach - Egz. nr.ax

llos¢ jedn. arch,

. Datado os¢ mb.
llos¢ GB
X tak X nie

Spisy brakowane] dokumentacji
niearchiwalnej

panstwowego
81 747,766,1515 1912
flosc (j. Zespoty akt Daty
a) od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Marzena Pilarska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

Dobre

Ilosé pomieszczen

0.00

Warunki przechowywania

Zbior dokumentacji obejmuje ogbtem:

[
’ umowa o
prace

Forma zatrudnienia

Strona 527
X nie
Ewidencja

udostepnien

1936

- do

Bez ukonczonego kursu kancelaryjno-archiwalnego

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoiiczenia

- 16.00
Powierzchnia (m?)

archiwisty

| termometr

higrometr

. regaty stacjonarne

miejsce pracy dla

Wyposazenie

kontrola dostepu

Rezerwa magazynowa (mb.) : >gas'nica

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa i

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
" mb.) )
% w tym kategoria "B", "B50", S | w tym
§ "BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
! "B" (ilos¢ w
: mb.)
wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BE50"

(ilos¢ w

mb.)

/‘ Ustélenia kontroli

Ustalenia kontroli

informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrotera do
zgtoszonych
zastrzezen

Przedmiotem kontroli byto postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panistwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Sieroszewicach.

Kontrola archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia
materiatéw archiwalnych obejmujgcych akta stanu cywilnego (ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne). Zgodnie z Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku
JPrawo o aktach stanu cywilnego” ksiegi USC prowadzone s od 2015 roku w formie elektronicznej.

| Na zasob archiwum USC sktada sie dokumentacja wtasna, odziedziczona po innych urzgdach.

Przepisy kancelaryjno-archiwalne stosowane s poprawnie. Ksiegi i akta zbiorowe uktadane sg

- chronologicznie w podziale na urodzenia, matzenstwa i zgony. Dokumentacja jest prawidtowo
zakwalifikowana i opisana. Ewidencja zasobu prowadzona jest w sposob czytelny. Akt nie wypozycza
sie i nie brakuje. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry.

Zasob przechowywany jest w odpowiednich warunkach w pomieszczeniu USC. Kontrola nie wykazata
zadnych czynnikéw mogacych stanowic zagrozenie dla materiatéw archiwalnych. Ksiggi
przechowywane sg w zamykanych szafach. Zgodnie z instrukcjg archiwalng biuro wyposazono w

. urzadzenie monitorujgce temperature i wilgotnos¢ powietrza. Pomieszczenie zabezpieczono przed
wtamaniem i pozarem.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Nie byto zalecen

Opis

X nie

X nie

Strona 6z 7
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
' Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X' nie
kierownika jednostki

09, 11 000 Sxeconncdise : it

miejscowos¢ i data 1 miejscowosc i data
J/,‘rﬁ»w‘ﬁ““\
Vs
(
kierownil jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej 7 VP‘o.dpris kontro[ﬁjacego

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kaliszu







