Zarzadzenie Nr 13/2011
Wdjta Gminy Sieroszewice
z dnia 1 lutego 2011 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sieroszewice
Na podstawie §2 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Wyznaczam Panig Marzene Pilarskg — Inspektora ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej, sportu,
kultury oraz archiwum na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sieroszewice.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 13/2011
Woéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 1 lutego 2011 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnej w Urzedzie Gminy Sieroszewice

Stosownie do § 2 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych  wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) Kierownik podmiotu — Wdjt wyznacza koordynatora czynnosci
kancelaryjnych, ktéry odpowiada za sprawowanie biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zatatwianych spraw, wfasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw. Powyzszg funkcje
powierza sie archiwiscie archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Sieroszewice.



