Zarzadzenie Nr 389/2018
Wdjta Gminy Sieroszewice
z dnia 29 czerwca 2018 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sieroszewice

Na podstawie §2 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.1. Wyznaczam Panig Patrycje Kaczmarek — Podinspektora ds. ochrony $rodowiska na
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sieroszewice.

2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezgcego nadzoru nad
prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§.2 Traci moc zarzadzenie Nr 95/2011 Wodjta Gminy Sieroszewice z dnia 18 pazdziernika
2011 roku w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy

Sieroszewice.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 389/2018
Woéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 29 czerwca 2018 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnej w Urzedzie Gminy Sieroszewice

Stosownie do § 2 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych  wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) Kierownik podmiotu — Wdjt wyznacza koordynatora czynnosci
kancelaryjnych. Zgodnie z §2 ust.3 rozporzadzenia powyziszg funkcje powierza sie archiwiscie.
W zwigzku ze zmiang archiwisty zaktadowego Urzedu Gminy Sieroszewice, wydanie zarzadzenia jest
konieczne iuzasadnione.



